Smernica ¢. 3/2012 na zabezpecenie
vykonavania finan¢nej kontroly
v posobnosti obce Lednické Rovne

V stlade s ustanovenim § 8 pism. a) a zak. ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
Vv zneni neskorSich predpisov a § 13 ods. 4 pism. d) zak. ¢. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov a§ 5Sods. 1 aods. 2 pism.g) zakona ¢. 596/2003 Z. z.
o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov)

Vydava starosta obce Lednické Rovne

Smernicu
na zabezpecenie vykonavania finan¢nej kontroly
v pésobnosti obce Lednické Rovne

I. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Cl. 1

1. Smernica upravuje zékladné pravidla, ciele a sposob vykonavania financnej kontroly,
realizovanej podl'a zakona ¢. 502/2001 Z. z. 0 finan¢nej kontrole v zneni neskorsich predpisov
a podla zdkona 369/1990 Zb. o obecnom riadeni v zneni neskorsich predpisov a podla zdkona
596/2003 v platnom zneni. Smernica je sucastou jednotného a komplexného systému
finan¢ného riadenia, zabezpecujiceho dodrziavanie vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov
a dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, t€innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami obce Lednické Rovne. (dalej len obce), Zakladnej koly (dalej len ZS) ,
Materskej skoly ( d’alej len MS) ako aj pri inych &innostiach organov obce (OZ a starostu).

2. Smernica podrobnejSie upravuje pdsobnost’ v oblasti finan¢nej kontroly v ramci obce a jej
organizaénych zloziek.

3. Ustanovenia tejto smernice sa nevztahuju na kontrolu vykonavant podla osobitnych
predpisov.

.

ClL 2

1. Finanénou kontrolou sa rozumie sthrn ¢innosti, ktorymi sa v stlade so zakonom ¢.
502/2001 Z. z. aosobitnymi predpismi (napr. zak. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov, zak. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave, 597/2003 Z. z. o financovani ZS) overuje:
a) splnenic podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov (z.523/2004 Z. z.,
583/2004 Z. z.)



b) dodrziavanie osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami (napr.
zak. orozpoctovych pravidlach, zakon o cestovnych nahradach, zak. o verejnom
obstaravani a pod.)

€) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami,

d) na tcely finanéného riadenia dostupnost, spravnost’ auplnost’ informacii
0 vykondvanych finan¢nych operaciach a 0 hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou a na
odstranenie pricin ich vzniku.

2. Na ucely tejto smernice:

a) Verejné prostriedky su finanéné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby
verejnej spravy, verejnymi prostriedkami su aj prostriedky EU a odvody EU, vratane
inych prostriedkov zo zahranicia

b) Finan¢nou operaciou
- prijem verejnych prostriedkov

- pouzitie verejnych prostriedkov } v hotovosti alebo bezhotovostne
- pravny tkon
- iny ukon majetkovej povahy.

) Finanénym riadenim je sthrn postupov organu verejnej spravy pri zodpovednom
a prehl'adnom planovani, rozpoctovani, pouZiti, i¢tovani, vykaznictve a finan¢ne;j
kontrole verejnych prostriedkov, ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a
ucinné vyZzivanie.

d) Hospodarnost’ je minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej Grovne a kvality.

e) Efektivnost’ je maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym
verejnym prostriedkom.

f) U¢innost’ je vzt'ah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skutoénym vysledkom
¢innosti vzhl'adom na pouzité verejné prostriedky.

g) Ucelnost’ je vztah medzi uréenym tGéelom pouZitia verejnych prostriedkov a skutoénym
ucelom ich pouzitia,

h) Kontrolovanym subjektom je organ verejnej spravy, vV tomto pripade obec,
vnutorné organizacné jednotky, preddavkoveé, rozpoctové organizacie a iné organizacie
v zriad’'ovatel'skej posobnosti obce, obecny urad, fyzické a pravnické osoby, ktorym boli
poskytnuté prostriedky z rozpoctu obce vratane verejnych prostriedkov poskytnutych
Z tohto rozpoctu.



II. CAST
FINANCNA KONTROLA

CL 3

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit:

a) hospodarny, efektivny a u¢inny vykon verejnej spravy,

b) dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov kontrolovanym subjektom pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami,

€) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

d) vcasné a spolahlivé informovanie starostu obce o urovni hospodarenia s verejnymi
prostriedkami a o vykonavanych finanénych operaciach.

Cl. 4

1. Finan¢na kontrola sa vykonava ako predbezna (ex ante)
priebezné (on going)
nasledna (ex post).

2. Predbezni  a priebezni  finanénua kontrolu nesmie vykonavat' hlavny kontrolor
obce, (s vynimkou § 6 ods. 3 druha Cast’ vety zakona ¢. 502/2001 Z. z.).

CL5
Predbezna finanéna kontrola

1. Predbeznou finan¢nou kontrolou overuji zamestnanci obce zodpovedni za rozpodet,
dodrziavanie rozpoctovych pravidiel verejné obstarivanie, sprdvu majetku alebo za iné
odborné ¢innosti podl'a charakteru financ¢nej operacie v zmysle ,,Zasad* uvedenych v prilohe
tejto Smernice k a Zzd @ pripravovanu finan¢nu operaciu.

2. Predbeznou finan¢nou kontrolou sa so zameranim na dodrZiavanie hospodarnosti,
efektivnosti, i€innosti  a i€elnosti pouzitia verejnych prostriedkov overuje, ¢ je
pripravovand finan¢na operacia v sulade so schvalenym rozpoctom, s uzatvorenymi
zmluvami, inymi rozhodnutiami o hospodareni s finanénymi prostriedkami alebo s internymi
aktmi riadenia 0 hospodareni s verejnymi prostriedkami a¢i je v sulade s osobitnymi
predpismi.

3. Vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly potvrdzuji zamestnanci zodpovedni za rozpocet,
verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné Cinnosti podla charakteru
financ¢nej operacie v sulade so ,,Zdsadami“ svojim podpisom na doklade stvisiacom
S pripravovanou finan¢nou operaciou, a to odtlackom urcenej peciatky (prip. predtlacou na
doklade) spolu s uvedenim datumu jej vykonania.



4. Peciatka, prip. predtla¢ na doklade musi obsahovat’ text:

PREDBEZNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle § 9 zdkona NR SR c. 502/2001 Z. z.
o finan¢nej kontrole a vnitornom audite

prijem / pouZitie / pravny tkon / iny ikon majetkovej povahy *

Pripravovana finan¢na operacia
a) je — nie je* v sulade so schvalenym rozpoc¢tom, uzatvorenymi
zmluvami, s 0sobitnymi predpismi a internymi aktmi riadenia
0 hospodareni s verejnymi prostriedkami

b) spiiia — nespiiia*
podmienky hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti

* nehodiace sa preciarknut’

5. Finan¢né operacie nemozno vykonat' alebo v nich pokracovat’ bez ich overenia
predbeZnou finan¢nou kontrolou.

6. Po vykonani predbeznej finan¢nej kontroly st osoby zodpovedné za jej vykonanie povinné
ihned’ pisomne oznamit zistené zavazné nedostatky starostovi obce , riaditelom ZS a MS
alebo inym poverenym veducim organizaénych zloziek obce, pre ktoré nemozno
kontrolovanu finanénu operaciu vykonat alebo v je priprave pokracovat.

CL 6
PriebezZna finanéna kontrola

1. Priebeznou finan¢nou kontrolou sa overuje sulad vybranej pripravovanej financnej
operacie S:
- osobitnymi predpismi (zak. o rozpoctovych pravidlach, o verejnom obstardvani
apod.)
- uzatvorenymi zmluvami (podl'a Obc¢ianskeho zakonnika alebo Obchodného
zékonnika),
- medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazani a na zaklade
ktorych sa SR poskytuju prostriedky zo zahranicia
- alebo s rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov (napr. zak. ¢.
543/2007 Z. z. opdsobnosti organov Statnej spravy pri poskytovani podpory
V pol'nohospodarstve a rozvoji vidieka)

s ciel'om predist’:
v neopravnenému,
v nehospodarnemu,
v neefektivnemu,



v neGéinnému
v aneucelnému pouzitiu verejnych prostriedkov.

2. Finan¢éni operdciu vyberic na zaklade pisomného pokynu starostu obce veduci
organizatného utvaru, s ktorého Cinnostou finan¢nd operacia stuvisi a ktory je funkcne
a organizacne nezavisly od organizacného utvaru zodpovedného za jej pripravu a realizaciu a
za vykonavanie predbeznej finan¢nej kontroly.

3. Priebeznu financnu kontrolu vykona zamestnanec organiza¢ného utvaru podla odseku 2,
ktorého ur¢i vedaci zamestnanec tohto Utvaru. Na vykonanie priebeznej financnej kontroly
organiza¢ny utvar, ktory je zodpovedny za pripravu a realiziciu vybranej pripravovanej
financnej operdcie a za vykonédvanie predbeznej finan¢nej kontroly, poskytne potrebnil
sucinnost’.

4. Ak zamestnanec podla odseku 3 zisti, ze vybrana pripravovand finan¢nd operacia je
Vv stlade s:

= osobitnymi predpismi,

= uzatvorenymi zmluvami

* medzinarodnymi zmluvami podl'a odseku 1

= alebo s rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

vypracuje zaznam z priebeZnej finan¢nej kontroly, v ktorom uvedie zistené skutocnosti,
datum, meno, priezvisko, funkciu a podpis a odovzda ho vedicemu organiza¢ného utvaru
podla odseku 1. a vedicemu organizacného tutvaru, ktory je zodpovedny za pripravu
a realizaciu vybranej pripravovanej finan¢nej operacie a za vykonavanie predbeznej financnej
kontroly.

5. Ak boli priebeznou finan¢nou kontrolou zistené nedostatky, ktoré predstavujt riziko, Ze by
verejné prostriedky mohli byt pouzité neopravnene, nehospodarne, neefektivne neucinne
alebo neucelne, zamestnanec podla odseku 3. vypracuje spravu z priebeznej financnej
kontroly, ktora obsahuje okrem nalezitosti zaznamu z priebeznej financnej kontroly podla
odseku 4. aj zistené nedostatky a upozornenie, ze v realizacii vybranej pripravovanej
finan¢nej operacie sa moze pokracovat’ az po ich odstraneni. Zamestnanec podl'a odseku 3
predlozi spravu z priebeZnej finan¢nej kontroly vedicemu organiza¢ného utvaru podla
odseku 1. a vedicemu organizacného utvaru, ktory je zodpovedny za pripravu a realizaciu
vybranej pripravovanej financnej operacie.

6. Finan¢nu operaciu mozno realizovat az po odstraneni nedostatkov zistenych priebeznou
finan¢nou kontrolou.

CL7
Nasledna finanéna kontrola
1. Naslednu financnu kontrolu vykonavaju zamestnanci vonkajSieho kontrolného organu
a prizvané osoby. V podmienkach obce Lednické Rovne vykonava naslednt finan¢nu
kontrolu hlavny kontrolor obce vsulade s § 18d a § 18e zakona o obecnom zriadeni

V platnom zneni.

2. Naslednou finan¢nou kontrolou sa overuje:



a) objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti aich sulad s osobitnymi predpismi,
medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych
sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia, rozhodnutiami vydanymi na
zéklade osobitnych predpisov
(napr. zak. ¢. 543/2007 Z. z. 0 posobnosti organov Statnej spravy pri poskytovani podpory
pol'nohospodarstve a rozvoji vidieka) alebo s vnttornymi aktmi riadenia so zameranim na
dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a u¢innosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami

b) dodrzanie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov a dodrzanie podmienok ich
pouzitia,

c) vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly

d) dodrzanie postupu podla ¢l. 6 pri vykone priebeznej finanénej kontroly

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou
a odstranenie pricin ich vzniku.

3. Nasledna finan¢na kontrola sa vykonéava podla Zakladnych pravidiel naslednej finan¢ne;j
kontroly uvedenych v ustanoveniach § 13- § 25 zékona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
Vv zneni neskorSich predpisoch v sulade s § 18e zdkona o obecnom zriadeni v platnom zneni.

1. CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Touto smernicou sa rusi Vnutro organizatnd smernica ¢.1/2004 pre vykon financnej
kontroly pre Obecnu samospravu v Lednickych Rovniach a organizacie v jej zriad'ovatel'skej
posobnosti ucinnej od 01.01.2004 .

Tato smernica nadobuda uG¢innost  diiom schvalenia v Obecnom zastupitel'stve Lednické
Rovne aje zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce a vSetky organizacie vV jej
zriad’'ovatel'skej posobnosti.

V Lednickych Rovniach , diia 05.11.2012

Ing. Cubos Savara

starosta obce

Priloha ¢.1

Zasady vykonavania predbeznej financnej kontroly v zmysle z. NR SR €. 502/2001 Z. z.

0 finan¢nej kontrole a vnitornom audite v zneni neskorSich predpisov

Priloha ¢.2

VZOR :

Pokyn na vyber finan¢nej operacie na vykonanie priebeznej finan¢nej kontroly , Zaznam

z priebeznej financnej kontroly ( ak je PFK v stlade) a Sprava z priebeznej finan¢nej kontroly
(ak nie je PFK v stlade)



Priloha ¢.1
Zasady
vykonavania predbeZnej finan¢nej kontroly v zmysle z. NR SR ¢. 502/2001 Z. z.
o0 finan¢nej kontrole a vnutornom audite v zneni neskorSich predpisov

Zamestnanci obce predbeznou finan¢nou kontrolou overuju a potvrdzuji nasledné
finan¢né operacie:

Bc. Jozef Hollan , prednosta obce Lednické Rovne
- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov do prislusnej platovej triedy
podl’a platnych mzdovych predpisov
- overuje a potvrdzuje spravnost’ vypo¢tu mzdovych prostriedkov a nahrad,
odvodov do prisluSnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov obce
- dohdd suvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadvadznosti na stav ¢erpania
finan¢nych prostriedkov
- overuje vydavky suvisiace S cestovnymi nahradami
- overuje spravnost’ vyhotovenych odberatel'skych faktar z hl'adiska finan¢ného,
vecného a formalneho

Bc. Jozef Hollan , prednosta obce Lednické Rovne

- pred finan¢nou realizaciou zadviazkov vyplyvajicich zo zmluvnych vzt'ahov overuje
pripustnost’ jednotlivych finanénych operacii na zéklade podkladov od ekondma obce, ktory
pripustnost’ potvrdi parafovanim t¢tovného dokladu

- overuje dodrZiavanie rozpoctu a Cerpania vydavkov podl'a rozpoctovej klasifikacie

- overuje a schval'uje predkladanie objednavok, zmluv a dohod jednotlivym dodavatel'om

- overuje moznosti vySky Cerpania finan¢nych prostriedkov socidlneho fondu
Vv suvislosti s jeho tvorbou

- overuje opodstatnenost’ zabezpeCovania ziadanych prac, tovarov a sluzieb, na zaklade
coho vystavuje objednavky v stilade so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi

- overuje vecné a finanéné plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarov a sluzieb
zo strany jednotlivych dodavatelov, vyplyvajiacich zo zmluvnych vztahov

- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstaravani vo vsetkych
formach, v zmysle platnych pravnych predpisov

- overuje a potvrdzuje vecnost vynalozenych finan¢nych prostriedkov v savislosti
s vol'bami na vSetkych urovniach za obec

- overuje prijmy na najomnom obce a ich sulad s prislusnymi pravnymi predpismi

Mgr. Maria Balazova , pracovnicka obce Lednické Rovne
- overuje prijmy ( miestne dane, miestny poplatok, spravne poplatky) obce a ich
sulad s prisluSnymi pravnymi predpismi



Mgr. Cuba Potoéna , riaditel’ka ZS
Bc. Ludmila Baginova , riaditel’ka MS
- overuje dodrziavanie rozpoCtu a Cerpania vydavkov podla rozpoctovej klasifikacie
Vv pripade vydavkov tykajucich sa vylucne prislusného Skolského zariadenia
- overuje moznosti vysky cerpania finanénych prostriedkov socialneho fondu pracovnikov
Skolstva v suvislosti s jeho tvorbou
- overuje opodstatnenost’ zabezpeCovania ziadanych prac, tovarov a sluZieb , na zaklade
¢oho vystavuje objednavky v sulade so vSeobecne zdviznymi pravnymi predpismi
- overuje vecné a financné plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarov a sluzieb
zo strany jednotlivych dodéavatel'ov, vyplyvajacich zo zmluvnych vztahov
- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstaravani vo vsetkych
formach, v zmysle platnych pravnych predpisov
- overuje prijmy z prispevku na ¢iastoént thradu nakladov $kol a skolskych zariadeni a ich
sulad s prislusnymi pravnymi predpismi

Vykonanie predbeznej finanénej kontroly potvrdzujii urené osoby na doklade stvisiacom
S pripravovanou finan¢nou operaciou .

Finan¢né operacie nemozno vykonat’, alebo v nich pokracovat’ bez ich overenia predbeznou
finan¢nou kontrolou.

V Lednickych Rovniach, dia 05.11. 2012

Ing. Lubos Savara

starosta obce



Priloha ¢é.2

Starosta 0bce Lednické ROVIE ..vveevveevereeererirersnnns riaditel ZS. oot

POKYN NA VYBER FINANCNEJ OPERACIE
NA VYKONANIE PRIEBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

V zmysle ustanovenia § 8 pism. a). zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a
vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov aods. 2 ¢l. 6 Smernice na
zabezpecenie vykonavanie financnej kontroly v posobnosti obce (d’alej len smernice)

poverujem

(Meno, priezvisko)

vybrat’ sulade s ustanovenim ¢€l. 6 ods. 2 ,,Smernice” finan¢nu operaciu na vykonanie
priebeznej finan¢nej kontroly, a to

Uvedeny vedtci zamestnanec ur¢i zamestnanca na vykonanie priebeznej financnej
kontroly a vypracovanie prislusnych materialov, ato zaznamu, alebo v pripade zistenych
nedostatkov spravu z priebeznej finan¢nej kontroly.

starosta obce / riaditel’ ZS



Zamestnanec obce Lednické ROVNE  .uuvuveeeeeeeeeeeieeeieiiiieiiiiiinennens

ZAZNAM Z PRIEBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Na zaklade pokynu

(uviest kto a kedy urcil vykonat priebeznu financnii kontrolu)

......................................... Zamestnanec ........coccceeceeeevvveeeiiiecneennnnneenn.. 0bce Lednické Rovne
(meno a priezvisko) (ndzov)

vykonal(a) v €ase od ...........ccceceriniinnnnnnn. [0 [0

Priebeznu finan¢nu kontrolu pripravovanej financnej operacie:

(uviest predmet kontroly)

Vykonanou kontrolou bolo zistené, Ze vybrana pripravovana finanéna operacia je V sulade

S osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami, medzinarodnymi zmluvami podl'a odseku
1 alebo srozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov podla ods. 1 ¢l 6
,,Smernice*

(meno, priezvisko, funkcia) ( podpis)

Podpisy: veduceho organiza¢ného utvaru, s ktorého ¢innost'ou fin. operacia suvisi

ved. org. utvaru zodpovedného za pripravu a realizaciu vybranej pripravovanej fin. operacie

(meno, priezvisko a funkcia) (podpis)
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Zamestnanec obce Lednick€ ROVNE ...coooveeeeeiiiiiiiiiiiiieeeeeeean

SPRAVA Z PRIEBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Na zaklade pokynu

(uviest kto a kedy urcil vykonat priebeznii financnu kontrolu)

......................................... zamestnanec obce Lednické Rovne
(meno a priezvisko)

vykonal(a) v ¢ase od ............c.cooevrenernnnnnn. [0 [0 R

Priebeznu finan¢nu kontrolu finan¢nej operacie:

(uviest predmet kontroly)

Vykonanou kontrolou bolo zistené, Ze vybrana pripravovana financnd operacia nie je

Vv stillade S osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami, medzinarodnymi zmluvami podl'a
odseku 1 alebo s rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov podla ods. 1 ¢l. 6

,,Smernice” *

Zistené nedostatky:

UPOZORNENIE: V realizacii vybranej pripravovanej financnej operacie sa moze
pokracovat’ az po odstraneni zistenych nedostatkov.

(meno, priezvisko, funkcia) ( podpis)

Podpisy: veduceho organiza¢ného ttvaru, s ktorého ¢innost'ou fin. operacia stvisi a ved. org.
utvaru zodpovedného za pripravu a realizaciu vybranej pripravovanej fin. operacie

('meno, priezvisko a funkcia) (podpis)

*nehodiace sa preciarknut
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